Orientações Gerais: (não é necessário anexar esta página)

· O documento deverá ser entregue de forma online através do formulário específico para este fim, disponível na página oficial do campus:https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/ultimas-noticias/subpaginas/proj-pedagogico-docs-bibengp
· Link direto do formulário: https://forms.gle/dc3dnSnAsenhLmno6
· UM CERTIFICADO PONTUA EM UMA CATEGORIA, um documento comprobatório deve ser usado em apenas uma categoria, não se pode contar a mesma atividade em duas ou mais categorias. Escolha aquela que conta mais horas.
· O documento deverá ser entregue no formato PDF, e todos os documentos comprobatórios deverão estar dentro deste mesmo arquivo;
· Conforme o Regulamento das Atividades Complementares do Curso de Bacharelado em Engenharia de produção, em seu artigo 3º, as atividades apresentadas deverão ser realizadas DURANTE o curso;
· A planilha Excel também deverá ser preenchida e enviada pelo formulário. planilha atualizada se encontra disponível para download na mesma página;
· Esta planilha é protegida por senha, e todos os cálculos são feitos de forma automática;
· O aluno somente irá preencher os campos desbloqueados para edição: Nome, Matrícula, Horas Exercidas, Página e Título(s) do(s) Trabalho(s);
· A planilha enviada deverá ser obrigatoriamente aquela disponível no site, não sendo aceitas quaisquer outras versões;
· Se houver mais de um item pontuado na mesma categoria, por exemplo, um estágio não obrigatório de 40 horas e outro de 80 horas, o aluno deverá lançar a soma destas em HORAS EXERCIDAS, neste caso, 120 horas;
· A numeração de páginas é obrigatória (poderá ser feita à mão);
· Fonte padrão para todo documento TIMES NEW ROMAN, 12;
· O aluno deverá assinar o TERMO DE RESPONSABILIDADE.
· Favor observar se as cópias estão legíveis;
· Não há necessidade de serem cópias coloridas;
· [bookmark: _Int_0OcU1qEs]A CATEGORIA EXTRA corresponde a títulos, prêmios, aprovação em concurso público, projetos sociais ou qualquer outro item relevante que não se encaixa em nenhuma outra categoria do barema de avaliação;
· O mínimo de horas para integralização é de 200 horas;
· Observação: Visitas técnicas são exclusivamente a empresas, sendo que feiras e eventos devem ser computados na modalidade Eventos;
· A comissão irá retornar a resposta da avaliação pelo mesmo e-mail fornecido pelo aluno no formulário.
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CURSO SUPERIOR EM ENGENHARIA DE PRODUÇÃO 

CONTAGEM DE HORAS COMPLEMENTARES






Nome do Aluno
Matricula



BAMBUÍ – MG
Data...



Exemplo : Planilha de contagem de horas complementares:
	Atividade
	Descrição
	Horas Exercidas
hs
	Horas Obtidas
hs
	Horas Aprovadas
hs
	Pag.

	
	
	
	
	
	

	Pesquisa
	Apresentação artigo oral no X Emepro
	15
	20
	
	10

	
	Apresentação artigo oral no XI Emepro
	15
	20
	
	11

	Total: 

	
	
	
	
	
	

	Extensão
	Organização V Semana de ciência e tecnologia
	10
	10
	
	12

	
	
	
	
	
	

	Total:

	
	
	
	
	
	

	Ensino
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total:

	
	
	
	
	
	

	Visitas
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total:

	
	
	
	
	
	

	Publicações
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total:

	
	
	
	
	
	

	Eventos
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total:

	
	
	
	
	
	

	Categoria Extra
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total:



O documento apresenta um total de XX Horas integralizadas.
TERMO DE RESPONSABILIDADE


Bambuí, ____ de __________ de 20___.


Eu, ____________________________________________________________, CPF nº ____________________, aluno (a) do curso de Bacharelado em Engenharia de Produção do IFMG – Campus Bambuí, regularmente matriculado sob o número de matrícula __________________, declaro que as informações contidas neste Relatório de Contagem de Horas Complementares são verdadeiras, e assumo a inteira responsabilidade pelas mesmas.

Por ser verdade, firmo o presente.





________________________________________________
Nome do aluno
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