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Prezado(a) aluno(a),

Seja bem-vindo(a) a uma jornada rumo ao conhecimento! A partir de agora,
vocé faz parte de uma instituigdo repleta de oportunidades que lhe permitirdo
conquistar seus objetivos e ser um profissional e uma pessoa bem-sucedida.
Esperamos que encontre aqui um ambiente de aprendizagem que lhe proporcione
grandes descobertas!

Seu aprendizado comega com a leitura deste Guia, que contém informacdes
uteis que auxiliardo no entendimento da estrutura, funcionamento, normas e
procedimentos académicos de nossa Instituicao.

Leia-o com bastante atencdo para ter conhecimento dos seus direitos e
deveres e o consulte sempre que necessario para o esclarecimento de duvidas que
poderdo ocorrer durante sua vida académica, visando a um desempenho escolar
satisfatorio.

Nele, vocé encontrara explicacdes sobre a verificagdo do desempenho
académico, acesso a bolsas e outros beneficios, participacdo em projetos e sobre o
desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensao.

Desejamos-lhe muito sucesso € a construcdo de uma carreira profissional
solida para que possa contribuir efetivamente com o desenvolvimento de nossa
sociedade.

Bem-vindo ao Campus Bambui do IFMG! Agora, vocé também faz parte da
nossa historia!

Luciana da Silva de Oliveira

Diretora de Ensino

Samuel Leandro Fonseca Amaral

Coordenador de Planejamento de Ensino
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1.HISTORICO

O IFMG - Campus Bambui comegou sua historia nos anos de 1949 e 1950,
quando foi formada a Fazenda Varginha, onde passou a funcionar o Posto Agropecuario,
ligado ao Ministério da Agricultura. J4 em 1956, foi criada a “Seccdo de Fomento
Agricola em Minas Gerais”, que deu inicio ao Curso de Tratoristas no local.

Pouco tempo depois, em 1961, um Decreto Presidencial criou a Escola Agricola
de Bambui, subordinada a Superintendéncia do Ensino Agricola e Veterinario, que
utilizava as dependéncias do Posto Agropecudrio ¢ do Centro de Treinamento de
Tratoristas.

Em 1964, a Escola foi transformada em Ginasio Agricola, pelo Decreto n°
53.558 e, no dia 20 de agosto de 1968, o Decreto n° 63.923 elevou o Ginésio a posi¢do
de Colégio Agricola de Bambui.

No dia 04 de setembro de 1979, o Decreto n° 83.935 mudou a denominagao de
Colégio Agricola para Escola Agrotécnica Federal de Bambui (EAFBI), subordinada a
Coordenacdo Nacional do Ensino Agropecuario (COAGRI). A Instituicdo ministrava o
Curso Técnico em Agropecudria e o curso supletivo de Técnico em Leite e Derivados, e
em Agricultura.

Em 1993, a EAFBi foi transformada em autarquia federal, com autonomia
didatica, administrativa e financeira e dotacdo propria no or¢amento da Unido, o que lhe
conferiu maior dinamismo. Em 1997, com a reforma na educagdo profissional, a
EAFBI, que formava apenas técnicos agricolas com habilitagdo em Agricultura e em
Zootecnia, passou a oferecer, também, cursos nas areas da Agroindustria e Informatica.

No ano de 2002, com a evolugdo da Escola, um projeto culminou na
transformagdo da entdo Escola Agrotécnica em Centro Federal de Educacao
Tecnolégica de Bambui (CEFET Bambui). O curso de Tecnologia em Processamento de
Alimentos foi o primeiro em nivel superior a ser oferecido pela Instituicao.

No ano de 2008, o CEFET Bambui foi indicado pelo Ministério da Educagao
como o 3° melhor Centro Universitario do Brasil e o 1° da Regido Sudeste. Foram
avaliados os seguintes critérios: infraestrutura, titulacdo dos professores e notas do
Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE).

Em dezembro do mesmo ano, o CEFET Bambui passou a condi¢ao de Campus

do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais — IFMG,
‘ampliando ainda mais as possibilidades da educacdo
fitccnica e tecnologica no pais.
Atualmente, a Instituicdo oferece cursos Técnicos
s28Esde Nivel Medio (Integrados e Subsequentes), de
Graduacdo (Tecnologia, Bacharelado e Licenciatura) e
0s-Graduacao.




2. CONHECENDO O CAMPUS BAMBUI

2.1 DIRETORIA DE ENSINO

A Diretoria de Ensino busca propiciar condigdes que assegurem a qualidade dos
cursos ofertados, valorizando a formagdo profissional e humanistica, sempre em
colaboragdo com todas as areas afins. E um o6rgdo executivo da administragdo superior
do IFMG - Campus Bambui ao qual compete:

I. Planejar, coordenar, executar e avaliar as acdes e politicas do ensino, em consonancia
com as diretrizes emanadas do Ministério da Educacao;

II. Responsabilizar-se pela gestao das atividades e servigos de apoio ao ensino;

III. Desenvolver estudos e analises que permitam
fornecer subsidios para fixacdo, aperfeicoamento e
modificagdes da politica de pessoal docente;

IV. Acompanhar, supervisionar e avaliar a execugao
dos planos, programas e projetos de ensino da
instituicao;

V. Prover condi¢des adequadas de capacitacdo de
docentes e técnicos administrativos de seu ambito, de
forma a garantir a qualidade dos servigos prestados
por meio do ensino a comunidade.

2.2 COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO DE ENSINO

Este setor tem por finalidade coordenar, acompanhar e avaliar o planejamento de
ensino, encarregando-se do assessoramento técnico-pedagogico da Diretoria de Ensino.

3.BIBLIOTECA

Horario de funcionamento: seg. a sex. 07h as 21h

Objetivos da Biblioteca

* Dar assisténcia ao corpo docente e discente na
elabora¢do de projetos académicos e na pesquisa
bibliografica dos trabalhos desenvolvidos;

* Disseminar a informagao;

* Estimular o habito de leitura em todos os usuarios;

* Apoiar a educacao tedrico-pedagdgica vinculando-

a a leitura ludica;



» Favorecer o didlogo intercultural e a diversidade cultural;

*  Garantir, a todo tipo de usuario, acesso as informag¢des do acervo, inclusive com

implementagdo de politicas que favoregam a acessibilidade;

*  Facilitar e promover o acesso a informagdo independente do suporte em que

esta se encontra;

* Estabelecer politicas para a aquisicdo e ampliagdo do acervo bibliografico a fim

de atender as necessidades dos usuarios;

»  Zelar pela guarda, conservagado e preservacao do acervo bibliografico.

4 . NAPNEE

O Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades
Educacionais Especificas tem por finalidade promover a convivéncia, o
respeito a diferenga e, principalmente, buscar a quebra de barreiras
arquitetonicas, educacionais, comunicacionais ¢ atitudinais na
instituigdo ¢ no espago social mais amplo, de forma a efetivar os
principios da educacao inclusiva.

O aluno que desejar ser atendido, receber o apoio do NAPNEE

\!

>
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ou conhecer o trabalho desenvolvido deve procurar a Coordenadoria de Assuntos

Didaticos e Pedagogicos ou a Assisténcia Estudantil, que serd devidamente

encaminhado.
Para  informagdes,  pode ser  encaminhado  um
Napnee:napnee.bambui@ifmg.edu.br

5. RESTAURANTE

e-mail ao

O Restaurante Estudantil tem por objetivo contribuir para o crescimento,

desenvolvimento biopsicossocial, aprendizagem, rendimento escolar e formagdo de

praticas alimentares saudaveis dos alunos por meio da oferta de refeigdes que cubram as

suas necessidades nutricionais basicas e de agdes de educacdo alimentar e nutricional

durante o periodo letivo.

HORARIO DAS REFEICOES
Segunda a sexta-feira
Café da manha: 06h30 min as 7h10 min - Gratuito e exclusivo para os

estudantes do Ensino Técnico e da Moradia
Almoco: 10h30min as 12h - Gratuito para os estudantes da Moradia

Jantar: 17h30min as 18h - Gratuito para os estudantes do Ensino Técnico e da Moradia
Lanche noturno:18h as 18h10min - Gratuito e exclusivo para os estudantes da Moradia

Finais de semana (recessos e feriados caso a moradia esteja funcionando)
Café da manha: 08h30 min as 09h - Gratuito e exclusivo para os estudantes da

Moradia


mailto:napnee.bambui@iifmg.edu.br

CREDITOS

Para almoco e jantar: os créditos sao inseridos via sistema "Conta Académica" por meio
da carteirinha estudantil. Os alunos ingressantes receberdo uma carteirinha provisoria
até a confeccao da carteirinha definitiva.

A insercdo de créditos sera no Posto de Vendas “Sabores do
Campus”
Dias: de segunda a sexta-feira

Horarios:
Manha: 09h as 12h
Tarde: 13h as 15h

ATENCAO

Estudantes que ainda ndo possuem a carteirinha provisoria ou definitiva, deve procurar
a Coordenadoria de Assuntos Estudantis para a retirada da mesma. Cada usuario deve
portar sua propria garrafinha, copo ou caneca e respeitar as demais medidas de
biosseguranga estabelecidas pelo setor.

O cardapio ¢ disponibilizado na pagina do Restaurante, no site do Campus Bambui:
Restaurante Estudantil. Através do perfil no Instagram do Projeto de Extensdo
“Agriforte: Fortalecimento da Agricultura Familiar através do
PNAE”@agriforte.bambui o estudante acompanha o carddpio diariamente nos stories,
as acdes que envolve alimentacdo e nutricdo além poder interagir através de
manifestagdes sobre o restaurante.

6 . SECAO DE REGISTRO ACADEMICO DOS CURSOS SUPERIORES

O atendimento aos alunos usudrios da Secdo de Registro Académico
dos Cursos Superiores estd sendo executado de forma presencial e remota
nos dias e horarios especificados abaixo:

Durante o periodo letivo: segunda a sexta, das 7h as 19h30

Periodo de férias escolares: 7h as 11, e 13h as 17h

Assuntos e duvidas referentes ao MEUIFMG:
e Duvidas com Login e Senha de acesso ao MEUIFMG

e Renovagoes de matricula no prazo regular (de acordo com o Calendario
Académico)

e FEtapas de renovacdo de matricula (Sugestdo e Ajustes de matriculas em
disciplinas)


https://www.instagram.com/agriforte.bambui/

e (Cancelamento de Matricula em Disciplinas (de acordo com o Calendario
Académico)

e Matricula em Componentes Curriculares
e Equivaléncias de disciplinas
* meuifmg.bambui@ifmg.edu.br

Assuntos e duvidas referentes ao MOODLE:

* Duvidas como Login e Senha de acesso ao Moodle e como acessar aos cursos e
salas na respectiva plataforma:

* moodle.bambui@ifmg.edu.br
Solicitacoes de documentos e demais processos:

e Emissdo de documentos (Declaracdo de Matricula e outros tipos de
declaragdes, Historico Parcial e Final, Plano de Ensino e/ou Ementas,
Certificados de Conclusdo de Curso, Matriz Curricular, Diplomas),

e Renovacgao de Matricula Fora do Prazo
e Desligamento de Curso

e Trancamento Total (Curso) e Parcial (Disciplinas) e Renovacao de
Trancamentos

e Matricula em disciplinas eletivas e isoladas

e Aproveitamento de conhecimentos e Experiéncias Anteriores e
Aproveitamento de Disciplinas

* secretaria_superior.bambui@ifmg.edu.br

7. ASSISTENCIA ESTUDANTIL

'/

A Assisténcia Estudantil tem como objetivo primordial
auxiliar os alunos durante sua permanéncia na institui¢do. A
este setor estdo vinculados os servigos de alimentacao e
orientagdo  nutricional, assisténcia social, atendimento
psicologico, odontologico, médico e de enfermagem; o
agendamento de atendimentos deve ser feito diretamente com o
respectivo profissional através de contato pelos e-mails
disponibilizados na pagina
https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/cgae.

Na Assisténcia Estudantil é confeccionada a carteira de identificacdo estudantil,
que devera acompanhar o aluno durante sua vida académica no Campus, com ela é
possivel realizar as refei¢des no restaurante da institui¢do e se identificar em diversas
outras situacdes no IFMG ou fora dele. Maiores informacdes podem ser obtidas no


mailto:secretaria_superior.bambui@ifmg.edu.br

endereco: https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/ultimas-
noticias/subpaginas/carteirinha-de-estudante-cae.

Também ofertamos a Bolsa Permanéncia, um auxilio pago em dinheiro
diretamente ao discente, que objetiva reduzir os indices de evasao, de retengdo e o baixo
desempenho académico decorrentes da insuficiéncia de condigdes financeiras, sendo
concedido aos estudantes dos niveis técnicos e de graduagdao na modalidade presencial,
conforme critérios estabelecidos por instru¢ao normativa. Todo o processo seletivo para
a concessao das Bolsas Permanéncias ¢ regido por Edital, devendo atender todos os
estudantes de perfil A e B, em detrimento do atendimento de outras agdes. O processo,
que vai desde a inscri¢ao até a inser¢ao de documentacao comprobatoria para concorrer
ao beneficio, ¢ feito através da plataforma SSAE (Sistema de Selecdo da Assisténcia
Estudantil). Para manutencao do auxilio, o beneficiario deve estar matriculado em, no
minimo, trés disciplinas e ter frequéncia igual ou superior a 75% por disciplina.

A Moradia Estudantil, nucleo de servigos responsavel pela residéncia de alunos
do Campus IFMG Bambuli, oferece vagas, tanto para o publico feminino quanto para o
masculino, atendendo estudantes dos diversos cursos, selecionados a partir de critérios
socioeconomicos. O ingresso, quando héd vagas, se d4 por meio de processo seletivo
regido por edital proprio, cujos documentos utilizados para a andlise socioecondmica
sdo inseridos na plataforma SSAE (Sistema de Selecdo da Assisténcia Estudantil). A
Moradia Estudantil possui regulamento proprio, estabelecido pela Instru¢do Normativa
n° 9 de 13 de dezembro de 2021. Aos estudantes residentes sdo disponibilizadas quatro
refeicdes diarias gratuitas; a eles também ¢ disponibilizado o servigo de lavanderia da
instituigao. Para mais informacdes acesse
https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/pages/subpaginas/moradia-estudantil-cae

O protocolo de atestados médicos ¢ feito pela Coordenadoria de Assisténcia
Estudantil de modo nio presencial. O aluno devera preencher o formulério de cadastro
no SGCAE (Sistema de Gerenciamento da Coordenadoria de Assisténcia estudantil) e
enviar, impreterivelmente, até¢ dois dias apos o término do afastamento copia do
atestado escaneado para o email assistenciaestudantil.bambui@ifmg.edu.br.

A segunda via da identidade estudantil ¢ feita apds preenchimento de formulario
especifico, disponibilizado no site da CAE, e pagamento da taxa de emissdo de segunda
via. Para mais informacdes acesse https:// www.bambui.ifmg.edu.br/portal/ultimas-
noticias/subpaginas/carteirinha-de-estudante-cae

8. DIRETORIA DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO

A Diretoria de Pesquisa, Inovacao e Pds-Graduacao (DPIPG)

tem por objetivo desenvolver politicas e agdes estratégicas que
qualifiquem a pesquisa realizada no IFMG - Campus Bambui,
comprometida com a busca do conhecimento com vistas a contribuir
para o desenvolvimento cientifico e tecnologico. Estas politicas estao
relacionadas com o estimulo a produgdo cientifica e tecnoldgica,
formacdo de recursos humanos qualificados e inducao de focos

prioritarios de pesquisa capazes de atender as demandas da sociedade.
Tais iniciativas sdo desenvolvidas de acordo com critérios
fundamentados nos principios de qualidade, relevancia e nas tendéncias de
transformacoes futuras.



mailto:assistenciaestudantil.bambui@ifmg.edu.br

8.1. Objetivos Estratégicos

e Estimular a pesquisa cientifica e tecnoldgica (basica e aplicada);

e Ampliar e consolidar a projecdo nacional e internacional da pesquisa, inovacao e
empreendedorismo no IFMG;

e Incentivar programas e projetos de pesquisa, inovagdo e empreendedorismo que
possam efetivamente contribuir para a proposicdo, o desenvolvimento e a
avaliagdo de politicas publicas;

e Apoiar pesquisadores e os cursos de pds-graduacdo, devendo ser concretizado
principalmente através de editais de fomentos especificos.

e Estimular as agdes e propostas nas areas de empreendedorismo e inovagao, tanto
para comunidade interna do campus como junto a sociedade.

8.2. Objetivos Especificos

. Apoio ao pesquisador do IFMG na elaboragdo, gestdo e captagdo de
recursos e na prote¢do do conhecimento e das tecnologias desenvolvidas;

. Facilitar o estreitamento das relagdes empresariais e comunitarias onde o
IFMG atua;

. Criar as condi¢des necessarias para provimento de servicos tecnologicos
para as empresas e instituigdes nacionais, em especial, do estado de Minas
Gerais;

. Ampliar as fontes de captacdo de recursos do IFMG para pesquisa e
inovagao tecnologica;

. Apoiar o surgimento de empresas de base tecnologica;

. Capacitar as equipes de PD&I;

. Estruturar laboratorios de PD&I.

8.3.Setor de Pesquisa

O Setor de Pesquisa tem por objetivo desenvolver politicas e agdes estratégicas
que qualifiquem a pesquisa e promovam o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico do
IFMG - Campus Bambui.

O Setor implementa agdes para viabilizar a gestao eficiente da pesquisa visando
maximizar a producdo cientifica e tecnologica, através, principalmente, do Programa
Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica (PIBIC/CNPq, PIBIC/Fapemig), do
Programa de Bolsas de Iniciacdo Cientifica Junior
(PIBICJR e PIBITEC) e do Programa Institucional
Voluntario de Inicia¢ao Cientifica (PIVIC). Todos

i A"-1.’J os anos, durante a Semana de Ciéncia e Tecnologia,

- P ? ¢ realizada a Jornada Cientifica, com a publicacio
w B a3 )((.__C: dos. tfapalflos .01en’t1ﬁcos produmdos’ pelos bolsistas
e ail de iniciagdo cientifica. Este evento ¢ uma forma de

divulgar os trabalhos cientificos realizados na



instituicdo e os externos, bem como incentivar a publicacdo cientifica por parte dos
corpos discente e docente. Para conhecer os pesquisadores e laboratérios do nosso
campus voc€ encontra em nossa pagina no site institucional o Catdlogo de
Pesquisadores e Catalogo de Laboratorios.

8.4 Secao de Pos-Graduacao

A Secao de Pos-Graduagao do IFMG-Campus tem como seu principal objetivo
oferecer cursos que possam complementar a formacdo de nivel superior, ampliando os
conhecimentos académicos e profissionais.

Desta forma, tem como funcdo criar, desenvolver e apoiar os cursos de Pos-
Graduacdo oferecidos pelo Campus Bambui. No ano de 2008, o Campus Bambui
iniciou a oferta de curso de P6s-Graduacao lato sensu, tendo sido concluidas turmas dos
cursos de Controle de Qualidade na Induastria de Alimentos,Educacdo Ambiental,
Finangas Empresariais ¢ Educacdo Profissional Integrada a Educag¢do Bésica na
Modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos. Ja no ano de 2014, foi langado o
primeiro curso de Mestrado Profissional (stricto sensu) —Sustentabilidade e Tecnologia
Ambiental (MPSTA), em parceria com outros campi do IFMG e profissionais de outras
instituicdes que foram convidados. No MPSTA, estdo disponiveis trés linhas de
pesquisa: Ecologia Aplicada, Tecnologias Ambientais e Planejamento e Gestdo
Ambiental. Atualmente, além do MPSTA, oferecemos também os cursos de
Especializacdo em Gestdo, Especializagdo em Ensino de Ciéncias e Matematica e
Especializacio em Educagéo para as Relagdes Etnico-raciais.

Desde 2015, temos o evento anual “Seminario dos Estudantes de Pos-Graduagao
(SEP)”, que tem como objetivo divulgar, para as comunidades académica e cientifica, as
pesquisas em andamento ou concluidas dos nossos cursos de pos-graduacdao e também
de outros programas de institui¢des publicas e privadas
de ensino e pesquisa.

"“!“

8.5. Nucleo de Inovacio e Empreendedorismo

Jids O Nucleo de

‘; : Inovacgao e

“w Empreendedorismo (NIE) surge em 2020
como parte deste esforco estratégico do
Campus Bambui com objetivo de fortalecer as
iniciativas voltadas ao empreendedorismo e
inovagdo. Dentre estas iniciativas, destacam-
se:

- Incubadora Arquipélago — Campus Bambui ¢ um motor para novos negocios
inovadores da regido, com objetivo de desenvolver programas de pré, pds e incubagao,
estimulando a cultura empreendedora e de inovagao.

- IF Maker — Campus Bambui busca fomentar a inovagdo e o empreendedorismo
por meio de um espaco criativo, interativo e de prototipagem.

- Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo em Desenvolvimento
Tecnolégico e Inovagdo do IFMG Campus Bambui — PIBITI, que tem como objetivo




principal despertar a vocagao cientifica, inovadora e empreendedora nos estudantes dos
cursos técnicos e superiores.

- A Feira Interdisciplinar de Producdo Académica — FIPA tem como objetivo
integrar os conhecimentos adquiridos pelos estudantes as praticas de dinamismo,
capacidade empreendedora, criatividade e iniciativa na forma de apresentacdo e
divulgacdo de trabalhos e produtos técnicos. O evento trata-se de um meio de
divulgacdo dos cursos e dos trabalhos académicos desenvolvidos pelos estudantes, bem
como de atragdo do publico e do interesse de empresas.

8.6. Nucleo de Controle e Registro da Pos-graduacio
O Nicleo de Controle e Registro Académico de Pos-Graduagdo ¢ responsavel

pela proposi¢ao, implementacao e acompanhamento das agdes de normalizacdo e de
apoio a administragdo académica da pds-graduagdo, assim como o registro, expedi¢do e

arquivamento de documentos académicos dos cursos de pos-graduagao do campus.

8.7. Supervisao do Servico de Internacionalizaciao

A Supervisdo do Servigo de Internacionaliza¢do tem como objetivo apoiar as
acoes de integralizacdo de servidores (docentes/pesquisadores; técnico-administrativos)
e alunos no cenario internacional, viabilizando a realizagdo de intercambios,
fomentando a mobilidade e estimulando o desenvolvimento de pesquisas no ambito
internacional, através de parcerias firmadas entre o IFMG e instituicdes de outros
paises.

O setor auxilia a comunidade académica do IFMG - Campus Bambuli, incluindo
servidores e discentes, no direcionamento para realizagdo de atividades (curriculares e
extracurriculares) culturais, de educacdo, formacdo, juventude e desporto em institui-
cOes estrangeiras. Nesse sentido ja tivemos alunos e servi-
dores fazendo intercambio em diversos paises como Franca,
Portugal, Espanha, Honduras e El Salvador.

Outra fun¢ao do setor ¢ acolher, direcionar e
acompanhar a comunidade académica visitante do IFMG -
Campus Bambui durante o periodo de intercambio ou visita,
planejando e desenvolvendo atividades. O IFMG — Campus
Bambui ja recebeu visitantes de varios paises, entre eles
Franga, Mogambique, Angola e El Salvador.

9. DIRETORIA DE EXTENSAO, ESPORTE E CULTURA

A Diretoria de Extensao, Esportes e Cultura tem por objetivo de-
! @ senvolver politicas e a¢des estratégicas que qualifiquem as ag¢des exten-
" sionistas, esportivas ¢ culturais ndo s6 nos limites do IFMG Campus
a “/) Bambui, mas também no Municipio e cidades do entorno.
W

Setor de Extensido — tem a finalidade de promover e incentivar as praticas extensionis-
tas de/em nossa Instituicdo. A elaboragdo de editais e a sele¢do de projetos Pibex e Pi-



bex JR. estdo entre suas prerrogativas. Cadastrar e promover cursos de qualificacdo e in-
centivar/acompanhar a implantagdo de programas de extensdo em nosso campus tam-
bém fazem parte do menu de entrada dessa coordenadoria.

Secio de Estagio e Mobilidade Académica - Tem por finalidade a organizacdo opera-
cional das atividades externas ao Campus a serem realizadas pelos discentes:

a) gerenciamento dos procedimentos necessarios para realizagao de estagios;

b) dar suporte na realizacdo de atividades importantes para o ensino-aprendizagem,
como: visitas técnicas, aulas de campo, participacdo e apresentacao de trabalhos em
simposios € congressos;

c) gerar certificados inerentes as atividades de responsabilidade da Secao.

Setor de Esporte e Lazer - Responsavel por planejar e executar programas esportivos €
de lazer, bem como a integragio esportiva com outros campi do IFMG. E também res-
ponsavel pela geréncia do Centro de Convivéncia do campus, espago destinado a even-
tos sociais, culturais e esportivos.

Setor de Educacio e Extensdo - Setor responsavel por Infor-
macoes e cadastro de Grupos e Nucleos de Estudos, Coletivos,
Empresas Juniores e Cursos de Formagao Inicial e Continuada ﬂ m

(FIC).

10. OUVIDORIA LOCAL

E uma unidade de servico de natureza
mediadora, sem carater administrativo, executivo,
deliberativo ou decisorio, que tem por finalidade
aprimorar os canais de comunicac¢do da Diretoria-
Geral do IFMG/Campus Bambui com a
comunidade, visando ao aperfeicoamento dos
servicos prestados no universo da instituigao.

Contatos:

Pelo site: http://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/ouvidoria, no link "Registrar
Manifestacao"

Pessoalmente: Unidade de Ouvidoria - sala propria no Prédio Administrativo
Telefone: (37) 3431-4912

Correio convencional: Ouvidoria IFMG -Campus Bambui, Cx. Postal 05 - Bambui-MG-
38900-000

E-mail: ouvidoria.bambui@ifmg.edu.br

11. EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES - ENADE



O Enade avalia o rendimento dos alunos concluintes dos cursos de graduacao, de
acordo com conteudos programaticos, habilidades e competéncias adquiridas em sua
formagio. E um exame obrigatério e a situagio de regularidade do estudante deve
constar no histdrico escolar. A periodicidade maxima da avaliacdo ¢ trienal para cada
area do conhecimento.

Para mais informagdes, basta acessar: http://portal.inep.gov.br/enade

12. INFORMACOES BASICAS SOBRE ESTAGIOS

12.1 — O que é o estagio? .

A Lein°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, define o estagio como o ato
educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacao para o trabalho produtivo do estudante. O estagio integra o itinerario
formativo do educando e faz parte do projeto pedagodgico do curso.

12.2 — O que ¢é estagio obrigatorio?

E o estagio definido como pré-requisito no projeto pedagogico do curso para
aprovacao e obten¢ao do diploma. (§1° do art. 2° da Lei n°® 11.788/2008)
12.3 — Quando o aluno podera iniciar o estagio obrigatorio?

O inicio do estagio obrigatorio de cada curso ¢ previsto no respectivo projeto
pedagogico.

12.4 — O que é estagio nao obrigatorio?
E uma atividade opcional, acrescida & carga horaria regular e obrigatéria. (§2° do
art. 2° da Lei n°® 11.788/2008).

12.5- Quem pode conceder estagio?

As pessoas juridicas de direito privado e os 6rgdos da administracdo publica
direta, autarquica e fundacional de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios. Também os profissionais liberais de nivel superior,
devidamente registrados em seus respectivos conselhos, podem oferecer estagio.

12.6 — Qual o setor responsavel pelos estagios dos alunos do IFMG — Campus
Bambui?

A conducao de todos os processos de estagio ¢ de responsabilidade da
Coordenadoria de Atividades Externas de Extensao.

12.7 — Como os alunos cadastram seus estagios?

As orientacdes para formalizar um processo de estdgio, tanto com tramitacao
fisica quanto com tramitacdo eletronica, estdo publicadas na pagina do Setor de
Estagios, no link
https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/pages/subpaginas/procedimentos-para-
realizacao-de-estagio.



https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/pages/subpaginas/procedimentos-para-realizacao-de-estagio
https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/pages/subpaginas/procedimentos-para-realizacao-de-estagio

Observacoes:
a) Quem decidird se as atividades sdo correlatas ao curso e se o estdgio poderd ser

realizado ¢ o Professor Orientador.

b) Em conformidade com a Lei Federal 11.788, somente professores do quadro da
Instituicdo de Ensino poderdo orientar estagio. Técnicos Administrativos, por forca
desta lei, ndao estdao aptos a orientar.

c) Professor substituto somente podera orientar estdgio se a conclusdo do processo for
durante a vigéncia do contrato do professor. Lembrando que todos os documentos,
inclusive os acompanhamentos e autorizacdo para defesa, deverdo ser assinados pelo
professor substituto antes do término do seu contrato com a Instituigao.

d) O estagio podera ser iniciado e considerado valido somente quando todos os
documentos estiverem confeccionados, assinados e entregues ao aluno.

13. VERIFICACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Os critérios de Aprovacdo, Reprovacio e enquadramento em Regime
Excepcional encontram-se no Regulamento de Ensino dos Cursos de Graduacdo do

IEMG disponivel na pagina
https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/pages/subpaginas/documentos-diretoria-de-
ensino-de

14.TECNICAS DE ESTUDO

Relacionamos alguns itens que julgamos importantes aos ingressantes no nivel
superior em relacdo a metodologia de estudo a ser adotada para um bom
acompanhamento das disciplinas cursadas. Sao instrugdes gerais para auxilid-los no
curso que escolheram e para o qual foram selecionados entre muitos candidatos. A
relevancia de cada item ira variar de acordo com a personalidade do estudante ¢ a
natureza do assunto a ser estudado.

O aspecto basico ¢ que o estudo num curso superior ¢ uma atividade
extremamente séria, que envolve mais que simplesmente executar regularmente os
trabalhos solicitados. Espera-se que o aluno dedique parte significativa de seu tempo e
energia aos estudos e atividades diretamente relacionadas a eles. As aulas podem nao
esgotar todos os assuntos, mas pretendem expor conceitos fundamentais, com o objetivo
de facilitar o estudo individual posterior. Por isso, 0 comparecimento as aulas deve ser
complementado por estudo individual.

ALOCACAO DO TEMPO

O aluno deverd organizar o proprio estudo. Muitos trabalhos poderdo ser
extensos e solicitados em longo prazo. Se o aluno ndo gerenciar adequadamente o seu
tempo, podera nao conseguir terminar suas tarefas nos prazos estabelecidos.


https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/images/PDF/2019/DE/Resoluo47_2018RegulamentoEnsinoCursosdeGraduao.pdf
https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/images/PDF/2019/DE/Resoluo47_2018RegulamentoEnsinoCursosdeGraduao.pdf

15. ORGANIZACAO DO ESTUDO

a) Seja organizado

Ser organizado ¢ fundamental para o processo de adequacdo da rotina
em relagdio aos estudos. E imprescindivel encontrar maneiras de
organizar os seus dias, semanas € meses se quiser ser mais produtivo.

A\

b) Crie uma lista de prioridades

E preciso atentar-se para quais obriga¢des sio mais urgentes, possibilitando identificar o
que deve ser realizado com certa prioridade e o que pode ser deixado para depois - com
o cuidado de ndo deixar de lado o que ndo ¢ tao imediato.

¢) Tenha foco e disciplina
Ter foco e disciplina também ajuda a melhorar o rendimento
académico e seu progresso.

d) Monte um cronograma de estudos

Uma dica infalivel para organizar a sua rotina ¢ ter um cronograma bem realista para os
seus dias, que inclua tanto a parte académica quanto os seus outros afazeres. Divida o
tempo de estudo para cada matéria e tente reservar um horario fixo para estudar.

e) Evite perder os prazos

Respeitar os prazos nos estudos ¢ primordial para evitar que o seu tempo seja
desperdicado. Afinal, esse ¢ um dos bens mais valiosos para quem tem uma rotina
corrida e precisa conciliar os estudos com outras atividades.

f) Tenha um local apropriado para estudos

Procure um lugar onde vocé€ consiga se concentrar € que todo o seu material esteja ao
seu alcance, evitando assim muitas paradas e interrupgoes.

g) Tenha equilibrio

Estudar bastante ¢ essencial para quem quer ter €xito nos

estudos, porém, € preciso ter equilibrio. Defina seu cronograma N =

de estudos com sabedoria, definindo um tempo que seja | el
proveitoso para cada disciplina, e, caso nao consiga, pega o _._ —

auxilio de um pedagogo.

h) Crie mecanismos de motivac¢ao

Utilize a sua criatividade o quanto puder. Vocé€ pode mesclar contetidos mais faceis com
os mais dificeis, misturar o estudo de uma disciplina mais tedrica com outra mais
pratica. O que importa ¢ ndo deixar de cumprir os seus objetivos por falta de disposigao.



i) Tire as suas duvidas

E essencial tirar as davidas sobre o contetido quando elas
surgirem. Elas ndo podem ser o motivo para afetar a sua
produtividade, nem atrapalhar o seu entendimento das
disciplinas. Acesse os foruns de discussdo, mande e-mails

j) Conte com a tecnologia

E uma 6tima opgao para melhorar os seus resultados. Existem muitos
aplicativos que podem ser explorados, contanto que vocé tenha o cuidado de usar esses
recursos a seu favor.

k) Aproveite as tarefas coletivas para aprender

Trocar experiéncia e conhecimento com outros colegas ¢ de um valor inestimavel nos
momentos de adquirir conhecimento.

1) Tenha momentos de descanso
hk® O Preze também pelos momentos de descanso,
gLz il

{J-_;

==l pois eles sdo essenciais para recarregar as

m energias, preparando o corpo € a mente para
& &y um novo dia focado no seu plano de estudos.
Boas noites de sono e lazer também fazem
parte de uma vida saudavel!

Fonte: https://blog.unyleya.edu.br/dicas-de-estudo/15-dicas-para-melhorar-seu-rendimento-
estudando-a-distancia/#2_Seja_organizado

16. REPRESENTACAO ESTUDANTIL

A turma deverd escolher dois representantes. Estes devem ser alunos
responsaveis, assiduos, comprometidos com a vida académica, com o curso € com a
turma, além de apresentar um bom relacionamento com as pessoas.

17. ATIVIDADES EXTRACURRICULARES

O IFMG dispoe de varias opgoes de atividades que os alunos podem exercer ao
longo do curso. Essas atividades sdo importantes para a formac¢do do aluno. Sao
exemplos de atividades extracurriculares:

17.1 GRUPOS DE ESTUDOS



https://blog.unyleya.edu.br/dicas-de-estudo/entenda-por-que-voce-deve-se-preocupar-com-sua-rotina-de-estudos/

GEBIER — Grupo de Estudos em Cerveja

GENA - Grupo de Estudos em Nutri¢ao Animal

GEAS - Grupo de Estudos em Animais Silvestres

GEAVI - Grupo de Estudos em Avicultura

NEPF — Nuleo de Estudos e Pesquisa em Forragens

NEEQ - Nulceo de Estudos em Equideocultura

GEPAD - Grupo de Estudos em Administragao

GEA - Grupo de Estudos em Astronomia

GEQUALI — Grupo de Estudos em Qualidade de Alimentos

GEBOV — Grupo de Estudos em bovinocultura

NEL - Nucleo de Estudos em Logistica

GEFIB - Grupo de Estudos em Genética, Fisiologia e Botanica

GESA- Grupo de estudos em solos agricolas

GESP - Grupo de Estudos Sinas e Processos

NES - Nucleo de Estudos em Suinos

CASEMP - Nucleo de Estudo em Culturas Anuais, Sementes e Pesquisa
GECOOFEE - Grupo de Estudos em Cafeicultura

GEEPPR - Grupo de Estudos, Extensao e Pesquisa em Pequenos Ruminantes
GEPAM - Grupo de Estudos em Preservagdo Ambiental

ATOM - Grupo de Estudos em Robotica

GEPAAC:Grupo de Estudos em Produtos Artesanais e Agroecoldgicos da Canastra
GruCE:Grupo Canastra Empreendedora

Vocé pode consultar os grupos que cadastrados na pagina da Coordenadoria de
Educacdo e Extensdo (CEE) no link:https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/grupos-de-
estudos

17.2 EVENTOS: No IFMG, os alunos e professores sdo responsaveis por varios
eventos, dentre eles, a Semana de Ciéncia e Tecnologia, FestMilho, Encontro de
Nutricdo, Semanas de Ciéncias Agrarias, Exatas e Gerenciais etc.

17.3 BOLSAS PIBIC/PIBEX: Estas bolsas sdo
ofertadas aos alunos a partir do 3° periodo, devendo o
professor ter projeto selecionado por uma comissao.
O aluno deverd trabalhar 20 horas semanais no
projeto de pesquisa/extensao

5 17.4 BOLSA PIBID- Esta bolsa ¢ ofertada aos

; alunos das licenciaturas a partir do ingresso no curso,
devendo o professor ter projeto selecionado pela

CAPES. O aluno devera trabalhar 12 horas semanais
no projeto de inicia¢do a docéncia nas escolas do municipio.



17.5 MONITORIA: As atividades de monitoria no IFMG - Campus Bambui, que sao
ofertadas aos alunos que apresentam dificuldades em determinados contetidos, podem
ser remuneradas ou voluntérias. A partir de alguns indicadores como, por exemplo, alto
indice de reprovagdo, os professores apontam a necessidade de monitores para suas
disciplinas e, a partir deste levantamento, os alunos que t€m interesse em atuar como
monitores passam por um processo seletivo conforme edital publicado semestralmente
no portal da instituigao.

18. ACESSO AO SISTEMA ACADEMICO

Para acessar o Sistema Académico, basta clicar no link:
https://meu.ifmg.edu.br/corpore.net/Login.aspx

19. COMISSAO DISCIPLINAR

A Comissdo Disciplinar do Corpo Discente (CDCD) ¢ o o6rgdo de
assessoramento direto da Diretoria-Geral responsavel por zelar pelo cumprimento do
disposto no Regulamento Disciplinar do Corpo Discente do IFMG (Resolugdo n°® 8 de
20 de margo de 2018).

20. INFORMACOES IMPORTANTES

* Para que as solicitacdes do aluno sejam atendidas,
este deve respeitar os prazos e datas fixados pelo

% - . ° calendario escolar (disponivel no site do campus);
W@y
*Sempre que possivel, o aluno deve visitar o site da
: Instituicdo (www.bambui.ifmg.edu.br/portal/), pois
encontrara informagoes atualizadas;

* Em caso de duvidas, o aluno deve procurar a Coordenadoria de Planejamento de
Ensino.

21. TELEFONES e E-MAILS UTEIS
Geral: 3431-4900
Portaria: 3431-4937

Gabinete do Diretor-Geral: 3431-4966



Diretoria de Ensino: 3431-5400 / diretoriadeensino@ifmg.edu.br

Coord. de Planejamento de Ensino: 3431-5614
cpensino.bambui@ifmg.edu.br

Biblioteca: 3431- 4931
joao.rodrigues@ifmg.edu.br e biblioteca.bambui@ifmg.edu.br

Registros Escolares dos Cursos Superiores: 3431- 4974
secretaria_tecnicos.bambui@ifmg.edu.br

=
O

Diretoria de Pesquisa, Inovagao e Pos-Graduagdo: 3431- 5413
dippg.bambui@ifmg.edu.br

Diretoria de Extensdo, Esporte e Cultura: 3431-4987 /  direc.bambui@ifmg.edu.br

Coordenadoria de Assisténcia Estudantil: 3431-4916

Elaboragdo: Coordenadoria de Planejamento de Ensino


mailto:direc.bambui@ifmg.edu.br

REFERENCIAS

https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/ultimas-noticias/resolucao-02-2021-diretrizes-
enp
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