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Prezado(a) aluno(a),

Seja bem-vindo(a) a uma jornada rumo ao conhecimento! A partir de agora,
vocé faz parte de uma instituicdo repleta de oportunidades que Ihe permitiréo
conquistar seus objetivos e ser um profissional e uma pessoa bem-sucedida.
Esperamos que encontre aqui um ambiente de aprendizagem que Ihe proporcione
grandes descobertas!

Seu aprendizado comeca com a leitura deste Guia, que contém informacdes
Uteis que auxiliardo no entendimento da estrutura, funcionamento, normas e
procedimentos académicos de nossa Instituicao.

Leia-o0 com bastante atengéo parater conhecimento dos seus direitos e deveres
e 0 consulte sempre que necessario para o esclarecimento de duvidas que poderao
ocorrer durante sua vida académica, visando a um desempenho escolar satisfatorio.

Nele, vocé encontrara explicacbes sobre a wverificagdo do desempenho
académico, acesso a bolsas e outros beneficios, participacdo em projetos e sobre o
desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensao.

Desejamos-lhe muito sucesso e a construcdo de uma carreira profissional
sdlida para que possa contribuir efetivamente com o desenvolvimento de nossa
sociedade.

Bem-vindo ao Campus Bambui do IFMG! Agora, vocé também faz parte da
nossa historial

Luciana da Silva de Oliveira
Diretora de Ensino

Alice Goulart da Silva
Coordenadora de Assuntos Didaticos e Pedagdgicos
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1- HISTORICO

O IFMG - Campus Bambui comecou sua historia nos anos de 1949 e 1950, quando
foi formada a Fazenda Varginha, onde passou a funcionar o Posto Agropecuério, ligado
ao Ministério da Agricultura. Ja em 1956, foi criada a “Seccdo de Fomento Agricola em
Minas Gerais”, que deu inicio ao Curso de Tratoristas no local.

Pouco tempo depois, em 1961, um Decreto Presidencial criou a Escola Agricola
de Bambui, subordinada & Superintendéncia do Ensino Agricola e \eterinario, que
utilizava as dependéncias do Posto Agropecuario e do Centro de Treinamento de
Tratoristas.

Em 1964, a Escola foi transformada em Ginasio Agricola, pelo Decreto n® 53.558
e, no dia 20 de agosto de 1968, o Decreto n° 63.923 elevou 0 Ginasio a posicdo de Colégio
Agricola de Bambui.

No dia 04 de setembro de 1979, o Decreto n® 83.935 mudou a denominacéo de
Colégio Agricola para Escola Agrotécnica Federal de Bambui (EAFBI), subordinada a
Coordenacdo Nacional do Ensino Agropecuario (COAGRI). A Instituicdo ministrava 0
Curso Técnico em Agropecuaria € o curso supletivo de Técnico em Leite e Derivados, e
em Agricultura.

Em 1993, a EAFBIi foi transformada em autarquia federal, com autonomia
didatica, administrativa e financeira e dotacdo propria no orcamento da Unido, o que lhe
conferiu maior dinamismo. Em 1997, com a reforma na educagdo profissional, a EAFBI,
que formava apenas técnicos agricolas com habilitagdo em Agricultura e em Zootecnia,
passou a oferecer, também, cursos nas areas da Agroindustria e Informatica.

No ano de 2002, com a evolucdo da Escola, um projeto culminou na transformacao
da entdo Escola Agrotécnica em Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Bambui
(CEFET Bambui). O curso de Tecnologia em Processamento de Alimentos foi o primeiro
em nivel superior a ser oferecido pela Instituicéo.

No ano de 2008, o CEFET Bambui foi indicado pelo Ministério da Educacdo
como o 3° melhor Centro Universitario do Brasil e 0 1° da Regido Sudeste. Foram
avaliados os seguintes critérios: infraestrutura, titulacdo dos professores e notas do Exame
Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE).

Em dezembro do mesmo ano, o CEFET Bambui passou a condicdo de Campus do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais — IFMG, ampliando
ainda mais as possibilidades da educacdo tecnica e
tecnologica no pais.

Atualmente, a Instituicio  oferece  cursos
Técnicos de Nivel Medio (Integrados e Subsequentes),
de Graduagédo (Tecnologia, Bacharelado e Licenciatura)
e Pos-Graduagéo.




2. CONHECENDO O CAMPUS BAMBUI

2.1 DIRETORIA DE ENSINO

A Diretoria de Ensino busca propiciar condicdes que assegurem a qualidade dos
cursos ofertados, valorizando a formacdo profissional e humanistica, sempre em
colaboracio com todas as éreas afins. E um 6rgdo executivo da administragdo superior do
IFMG - Campus Bambui ao qual compete:

I. Planejar, coordenar, executar e avaliar as acdes e politicas do ensino, em consonancia
com as diretrizes emanadas do Ministério da Educacéo;

Il. Responsabilizar-se pela gestdo das atividades e servicos de apoio ao ensino;

I1l. Desenvolver estudos e analises que permitam
fornecer subsidios para fixagdo, aperfeicoamento e
modificacdes da politica de pessoal docente;

IV. Acompanhar, supervisionar e avaliar a execugéo
dos planos, programas e projetos de ensino da
instituicdo;

V. Prover condicbes adequadas de capacitagdo de
docentes e técnicos administrativos de seu ambito, de
forma a garantir a qualidade dos servicos prestados
por meio do ensino a comunidade.

2.2 - COORDENADORIA DE ASSUNTOS DIDATICOS E PEDAGOGICOS

Este setor tem por finalidade coordenar, acompanhar e avaliar o planejamento de
ensino, encarregando-se do assessoramento técnico-pedagogico da Diretoria de Ensino.

3-BIBLIOTECA

Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 7h as
17h mediante agendamento prévio pelo e-mall
yuri.mourao@ ifmg.edu.br.  (durante ENP)



mailto:yuri.mourao@ifmg.edu.br

Objetivos da Biblioteca

v Dar assisténcia ao corpo docente e discente

na elaboracé@o de projetos académicos e na pesquisa

bibliografica dos trabalhos desenvolvidos;

v Disseminar a informacao;

v Estimular o habito de leitura em todos o0s

USUArios;

v Apoiar a educacdo tedrico-pedagogica

vinculando-a a leitura Ildica;

4 Favorecer o0 didlogo intercultural e a

diversidade cultural;

v Garantir, a todo tipo de usuario, acesso as informacdes do acervo, inclusive com
implementacdo de politicas que favorecam a acessibilidade;

v Facilitar e promover o acesso a informacdo independente do suporte em que esta
se encontra;

v' Estabelecer politicas para a aquisicdo e ampliacdo do acervo bibliografico a fim
de atender as necessidades dos usuérios;

v Zelar pela guarda, conservacdo e preservacdo do acervo bibliografico.

4 - NAPNEE

O Nicleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades \\'
Educacionais Especfficas tem por finalidade promover a convivéncia, o
respeito a diferenca e, principalmente, buscar a quebra de barreiras

- g y b

arquitetdnicas,  educacionais, comunicacionais e  atitudinais na > :
instituicdo e no espaco social mais amplo, de forma a efetivar os ) -
principios da educacédo inclusiva. / / q \\

O aluno que desejar ser atendido, receber o apoio do NAPNEE ou conhecer o
trabalho desenvolvido deve procurar a Coordenadoria de Assuntos Didaticos e
Pedagdgicos ou a Assisténcia Estudantil, que sera devidamente encaminhado.

Neste periodo de Estudos N&o Presenciais, pode ser encaminhado um e-mail ao
Napnee para informacgdes: napnee.bambui@ ifmg.edu.br



5-RESTAURANTE (durante o periodo de Estudos N&o Presenciais, o restaurante

nao esta funcionando)

6 - GERENCIA DE REGISTROS ESCOLARES DOS CURSOS SUPERIORES

Horéario de funcionamento:
Almogo: segunda a sexta-feira, das 10h30 as 12h
Jantar: segunda a sexta-feira, das 17h30min as 18h

O atendimento aos alunos usuarios da Secretaria dos Cursos Superi-
ores esta sendo executados de forma remota nos dias e horarios especificados
abaixo:

Durante o periodo letivo: segunda a sexta, das 7h as 19h30
Periodo de férias escolares: 7h as 11, e 13h as 17h

Assuntos e duvidas referentes ao Conecta (MEUIFMG):

Duvidas como login e senha de acesso ao MEUIFMG, renovagbes de matricula
no prazo regular (de acordo com o calendario académico), etapas de renovacdo de

matricula (sugestdo e ajustes de matriculas em disciplinas), matricula em componentes
curriculares e equivaléncias de disciplinas:  meuifmg.bambui@ ifmg.edu.br

Assuntos e dividas referentes ao MOODLE:

Davidas como login e senha de acesso ao Moodle e como acessar aos cursos e
salas na respectiva plataforma: moodle.bambui@ ifmg.edu.br

Solicitacdes de documentos e outros assuntos:

Emissdo de documentos (Declaracdo de Matricula e outros tipos de declaracdes,
Historico Parcial e Final, Plano de Ensino e/fou Ementas, Certificados de Conclusdo de
Curso, Matriz Curricular), Renovacdo de Matricula Fora do Prazo e demais assuntos:

secretaria_superior.oambui@ ifmg.edu.br


mailto:meuifmg.bambui@ifmg.edu.br
mailto:moodle.bambui@ifmg.edu.br
mailto:secretaria_superior.bambui@ifmg.edu.br

7 - ASSISTENCIA ESTUDANTIL

A Assisténcia Estudantil tem como objetivo principal auxiliar os alunos durante
sua permanéncia na instituicdo. A este setor estdo vinculados
0s servicos de alimentacdo e orientagdo nutricional, assisténcia
social, atendimento psicolégico, odontoldgico, médico e de
primeiros socorros. Na Assisténcia Estudantil, é confeccionada
a carteira de identificacdo estudantil, que devera acompanhar o
aluno durante sua vida académica no Campus. Com ela, é pos-
sivel obter, por empréstimo, livros na biblioteca, realizar as re-
feicdes no restaurante da instituicdo e se identificar em diversas
outras situacdes no IFMG ou fora dele. O corpo discente conta
ainda com espacos como academia, saldo de jogos, sala de TV

e centro de convivéncia.

Também ofertamos a Bolsa Permanéncia, um auxilio pago em dinheiro feito dire-
tamente ao discente. Este auxilio visa reduzir os indices de evaséo, de retencdo e o baixo
desempenho académico decorrentes da insuficiéncia de condi¢bes financeiras, sendo con-
cedido aos estudantes dos niveis técnicos e de graduacdo na modalidade presencial, con-
forme critérios estabelecidos por instrugdo normativa. As Bolsas Permanéncia sdo ofer-
tadas por meio de Edital, devendo atender todos os estudantes de perfil A e B, em detri-
mento do atendimento de outras acGes.

A moradia estudantil oferece 250 vagas e atende alunos dos diversos cursos
do Campus Bambui, selecionados a partir de critérios socioecondmicos. Ha, também, a
moradia feminina, com disponibilizacdo de 80 dessas vagas.

Os estudantes residentes no campus sdo atendidos no restaurante com quatro re-
feicOes gratuitas ao dia e podem utilizar também o servico de lavanderia da instituicao.

8 - DIRETORIA DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUAGCAO

A Diretoria de Pesquisa, Inovacao e P6s-Graduacdo (DPIPG) tem por objetivo
desenvolver politicas e acbes estratégicas que qualifiguem a pesquisa

realizada no IFMG - Campus Bambui, comprometida com a busca do

conhecimento com vistas a contribuir para o desenvolvimento
cientifico e tecnoldgico. Estas politicas estdo relacionadas com o
estimulo & producdo cientifica e tecnoldgica, formacdo de recursos
humanos qualificados e indugdo de focos prioritarios de pesquisa
capazes de atender as demandas da sociedade. Tais iniciativas sao
desenvolvidas de acordo com critérios fundamentados nos principios
de qualidade, relevancia e nas tendéncias de transformagOes futuras.

8.1. Objetivos Estratégicos




Estimular a pesquisa cientifica e tecnoldgica (basica e aplicada);

e Ampliar e consolidar a projecdo nacional e internacional da pesquisa e inovagéo
no IFMG;

e Incentivar programas e projetos que possam efetivamente contribuir para a
proposicdo, o desenvolvimento e a avaliagdo de politicas publicas;

e Apoiar pesquisadores e 0s cursos de pos-graduacdo, devendo ser concretizado
principalmente através de editais de fomentos especificos.

e Estimular as acGes e propostas nas areas de empreendedorismo e inovacao, tanto
para comunidade interna do campus como junto a sociedade.

8.2. Objetivos Especificos

e Apoio ao pesquisador do IFMG na elaboragéo, gestdo e captacdo de recursos e na
protecdo do conhecimento e das tecnologias desenvolvidas;

o Facilitar o estreitamento das relagbes empresariais e comunitirias onde o IFMG
atua;

o Criar as condicGes necessarias para provimento de servicos tecnoldgicos para as
empresas e instituicbes nacionais, em especial, do estado de Minas Gerais;

o Ampliar as fontes de captacdo de recursos do IFMG para pesquisa e inovacao
tecnologica;

» Apoiar o surgimento de empresas de base tecnologica;

o Capacitar as equipes de PD&lI;

o Estruturar laboratérios de PD&I.

8.3. Setor de Pesquisa

O Setor de Pesquisa tem por objetivo desenvolver politicas e acles estratégicas
que qualifiquem a pesquisa e promovam o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico do
IFMG - Campus Bambui.

O Setor implementa acGes para viabilizar a gestéo eficiente da pesquisa visando
maximizar a producdo cientifica e tecnologica, atraves, principalmente, do Programa
Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica (PIBIC/CNPq, PIBIC/Fapemig), do

Programa de Bolsas de Iniciacdo Cientifica Junior
(PIBICJR e PIBITEC) e do Programa
Institucional \oluntirio de Iniciagdo Cientifica

A "’1'/ (PIVIC). Todos os anos, durante a Semana de
@R Yy Ciéncia e Tecnologia, € realizada a Jornada

@t[-—[, ' )}E Cientifica, com a publicacdo dos trabalhos
' cientificos produzidos pelos bolsistas de iniciagdo
cientifica. Este evento é uma forma de divulgar os
trabalhos cientificos realizados na instituicio e os externos, bem como incentivar a 10

=



publicacdo cientifica por parte dos corpos discente e docente. Para conhecer 0s
pesquisadores e laboratdrios do nosso campus VOCé encontra em nossa pagina no site
institucional o Catalogo de Pesquisadores e Catalogo de Laboratorios.

8.4. Secdo de Pds-Graduacao

A Secdo de Pds-Graduacdo do IFMG-Campus tem como seu principal objetivo
oferecer cursos que possam complementar a formacdo de nivel superior, ampliando os
conhecimentos académicos e profissionais. Desta forma, tem como fungdo criar,
desenvolver e apoiar 0s cursos de Pos-Graduacao oferecidos pelo Campus Bambui.

No ano de 2008, o Campus Bambui iniciou a oferta de curso de P6s-Graduacéo lato
sensu, tendo sido concluidas turmas dos cursos de Controle de Qualidade na IndUstria de
Alimentos, Educacdo Ambiental, Finangas Empresariais e Educagdo Profissional
Integrada a Educacdo Basica na Modalidade de
Educacdo de Jovens e Adultos. J& no ano de 2014, foi
lancado o primeiro curso de Mestrado Profissional «

(stricto sensu) - Sustentabilidade e Tecnologia
Ambiental (MPSTA), em parceria com outros campi do
IFMG e profissionais de outras instituicdes que foram
convidados. No MPSTA, estdo disponiveis trés linhas
de pesquisa: Ecologia  Aplicada,  Tecnologias
Ambientais e Planejamento e Gestdo Ambiental.

Desde 2015, temos 0 evento anual “Seminario dos Estudantes de P6s-Graduagéo
(SEP)”, que tem como objetivo divulgar, para as comunidades académica e cientifica, as
pesquisas em andamento ou concluidas do Mestrado Profissional em Sustentabilidade e
Tecnologia Ambiental do IFMG (MPSTA) - e também de outros programas de
instituicdes publicas e privadas de ensino e pesquisa.

8.5. NUcleo de Inovacao e Empreendedorismo

O Nucleo de Inovacdo e Empreendedorismo
(NIE) surge em 2020 como parte deste
esforco estratégico do Campus Bambui com
objetivo de fortalecer as iniciativas voltadas
ao empreendedorismo e inovagdo. Dentre
estas iniciativas, destacam-se:

- Incubadora Arquipélago — Campus Bambui
€ um motor para novos negocios inovadores
da regido, com objetivo de desenvolver programas de pré, pés e incubacgdo, estimulando
a cultura empreendedora e de inovagéo.

- IF Maker — Campus Bambui busca fomentar a inovacdo e o empreendedorismo
por meio de um espago criativo, interativo e de prototipagem.

- Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo em Desenvolvimento Tecnoldgico
e Inovagdo do IFMG Campus Bambui — PIBITI, que tem como objetivo principal

11



despertar a vocacao cientifica, inovadora e empreendedora nos estudantes dos cursos
técnicos e superiores.

- A Feira Interdisciplinar de Produgdo Académica — FIPA tem como objetivo
integrar 0s conhecimentos adquiridos pelos estudantes as praticas de dinamismo,
capacidade empreendedora, criatividade e iniciativa na forma de apresentacdo e
divulgacdo de trabalhos e produtos técnicos. O evento trata-se de um meio de divulgacdo
dos cursos e dos trabalhos académicos desenvolvidos pelos estudantes, bem como de
atracdo do publico e do interesse de empresas.

8.6. Supervisdo do Servico de Internacionalizacéo

A Supervisdo do Servico de Internacionalizagdo tem como objetivo apoiar as
acOes de integralizacdo de servidores (docentes/pesquisadores; técnico-administrativos)
e alunos no cenario internacional, viabilizando a realizacdo de intercambios, fomentando
a mobilidade e estimulando o desenvolvimento de pesquisas no ambito internacional,
atraves de parcerias firmadas entre o IFMG e instituicbes de outros paises.

O setor auxilia a comunidade académica do IFMG - Campus Bambui, incluindo
servidores e discentes, no direcionamento para realizacdo de atividades (curriculares e
extracurriculares) culturais, de educagdo, formacgdo, juventude e desporto em instituicOes
estrangeiras. Nesse sentido ja tivemos alunos e servidores
fazendo intercambio em diversos paises como Franca, Por-
tugal, Espanha, Honduras e El Salvador.

Outra fungdo do setor é acolher, direcionar e
acompanhar a comunidade académica visitante do IFMG -
Campus Bambui durante o periodo de intercambio ou
visita, planejando e desenvolvendo atividades. O IFMG —
Campus Bambui ja recebeu visitantes de varios paises,
entre eles Franca, Mocambique, Angola e El Salvador.

8.7. NEAP (NUcleo Estratégico de Apoio e Avaliacéo de Projetos)

E um orgdo de apoio & pesquisa, avaliagio e apoio a projetos visando & captagdo
de recursos, com as seguintes atribuicdes:

- Participar da camara de avaliacdo de projetos submetidos a Editais Internos do campus
Bambui;



a » - Apoiar servidores na elaboracdo de projetos;

’ - Elaborar um projeto amplo que contemple as
areas do IFMG - Campus Bambui para
§ submissdo em 6rgdo de fomento externo;

- Participar de cursos de capacitacdo de
elaboracdo de projetos e captacao de recursos;

- Atuar como multiplicadores dos cursos de capacitacdo de elaboragdo de projetos e

captacdo de recursos.

8.8. CEUA (Comiss&o de Etica no Uso de Animais)

A Comissio de Etica no Uso de Animais do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia
e Tecnologia de Minas Gerais — CEUA-IFMG é um colegiado interdisciplinar e
independente, que dispbe sobre a utilizagdo de animais no ensino
e pesquisa na instituicdo, em cumprimento aos principios éticos
da experimentagdo com animais, elaborados pelo conselho
nacional de controle de experimentacdo animal (CONCEA) e
Conselho Federal de Medicina \eterinaria (CFMV), instituidos
pela lei n° 11794/2008 e pela resolugdo do CFMV n°
879/2008.Todos o0s projetos de pesquisa ou aulas que envolvam
0 uso de animais, excetuando-se aqui as préaticas zootécnicas, devem previamente serem
encaminhados para o CEUA.

9. DIRETORIA DE EXTENSAO, ESPORTE E CULTURA

A Diretoria de Extensdo, Esportes e Cultura tem por objetivo
(X desenvolver politicas e acOes estratégicas que qualifiquem as acbes ex-
=% tensionistas, esportivas e culturais ndo sé nos limites do IFMG Campus

(=

i =/ Bambui, mas também no Municipio e cidades do entorno.

Setor de Extensdo — tem a finalidade de promover e incentivar as praticas extensionis-
tas de/fem nossa Instituicdo. A elaboracdo de editais e a selecdo de projetos Pibex e Pi-
bex JR. estdo entre suas prerrogativas. Cadastrar e promover cursos de qualificacdo e in-
centivar/acompanhar a implantagcdo de programas de extensdo em nosso campus tam-
bém fazem parte do menu de entrada dessa coordenadoria.

Setor de Estagios e Mobilidade Académica - Tem por finalidade a organizacdo opera-
cional das atividades externas ao Campus a serem realizadas pelos discentes: a) gerenci-
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amento dos procedimentos necessarios para realizacdo de estagios; b) dar suporte na re-
alizacdo de atividades importantes para o ensino-aprendizagem, como: visitas técnicas,
aulas de campo, participacdo e apresentacdo de trabalhos em simpdsios e congressos; c)
gerar certificados pertinentes as atividades realizadas pelos discentes.

Setor de Esporte e Lazer - Responsavel por planejar e executar programas esportivos e
de lazer, bem como a integracio esportiva com outros campi do IFMG. E também res-
ponsavel pela geréncia do Centro de Convivéncia do campus, espaco destinado a eventos
sociais, culturais e esportivos.

Setor de Educagdo e Extensdo - Setor responsavel por In-
formacdes e cadastro de Grupos e Nucleos de Estudos, Cole-
tivos, Empresas Juniores e Cursos de Formacédo Inicial e Con- ﬁ m

tinuada (FIC).

10 - OUVIDORIA

E uma unidade de servico de natureza
mediadora, sem carater administrativo,
executivo, deliberativo ou decisorio, que tem por
finalidade aprimorar os canais de comunicacdo da
Diretoria-Geral do IFMG/Campus Bambui com a
comunidade, visando ao aperfeicoamento dos
servicos prestados no universo da instituicao.

Contatos:

Pelo site: http//www.bambui.ifmg.edu.br/portal/ouvidoria, no link "Registrar
Manifesta¢éo ™

Pessoalmente: Unidade de Ouvidoria - sala propria no Prédio Administrativo
Telefone: (37) 3431-4912

Correio convencional: Ouvidoria IFMG -Campus Bambui, Cx. Postal 05 - Bambui-MG-
38900-000

E-mail: ouvidoria.bambui@ ifmg.edu.br

11- EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES - ENADE
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O Enade avalia o rendimento dos alunos concluintes dos cursos de graduacdo, de
acordo com conteddos programaticos, habilidades e
competéncias adquiridas em sua formagdo. E um exame
obrigatério e a situacdo de regularidade do estudante deve
constar no historico escolar. A periodicidade maxima da
avaliacdo é trienal para cada area do conhecimento.

Para mais informacdes, basta acessar:
httpz//portal.inep.gov.br/enade

12 - INFORMAGCOES BASICAS SOBRE ESTAGIOS

12.1 - O que é o estagio?

ALein® 11.788, de 25 de setembro de 2008, define 0 estagio como o ato educativo
escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para
o0 trabalho produtivo do estudante. O estagio integra o itinerario formativo do educando e
faz parte do projeto pedagdgico do curso.

12.2 — O que é estagio obrigatdrio?

E o estagio definido como pré-requisito no projeto pedagdgico do curso para
aprovacdo e obtencdo do diploma. (81°do art. 2° da Lei n° 11.788/2008)
12.3 — Quando o aluno podera iniciar o estagio
obrigatorio?

O inicio do estagio obrigatorio de cada curso
é previsto no respectivo projeto pedagdgico.

12.4 — O que é estagio nao obrigatorio?
E uma atividade opcional, acrescida a carga
horaria regular e obrigatoria. (82° do art. 2° da Lei n® 11.788/2008).

12.5- Quem pode conceder estagio?

As pessoas juridicas de direito privado e os 6rgdos da administracdo publica direta,
autdrquica e fundacional de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios. Também os profissionais liberais de nivel superior,
devidamente registrados em seus respectivos conselhos, podem oferecer estagio.

12.6 — Qual o setor responsavel pelos estagios dos alunos do IFMG — Campus
Bambui?

A conducdo de todos os processos de estagio é de responsabilidade da
Coordenadoria de Atividades Externas de Extensdo.
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12.7 — Como os alunos cadastram seus estagios?

As orientacOes para formalizar um processo de estagio, tanto com tramitacdo
fisica quanto com tramitacdo eletrdnica, estdo publicadas na pagina do Setor de Estagios,
no link https:/Avww.bambui.ifmg.edu.br/portal/pages/subpaginas/procedimentos- para-
realizacao-de-estaqgio.

Observacdes:
a) Quem decidird se as atividades sdo correlatas ao curso e se 0 estdgio poderd ser

realizado é o Professor Orientador.

b) Em conformidade com a Lei Federal 11.788, somente professores do quadro da
Instituicdo de Ensino poderdo orientar estagio. Técnicos Administrativos, por forca desta
lei, ndo estdo aptos a orientar.

c) Professor substituto somente podera orientar estagio se a conclusdo do processo for
durante a vigéncia do contrato do professor. Lembrando que todos os documentos,
inclusive os acompanhamentos e autorizagdo para defesa, deverdo ser assinados pelo
professor substituto antes do término do seu contrato com a Instituic&o.

d) O estagio podera ser iniciado e considerado valido somente quando todos os
documentos estiverem confeccionados, assinados e entregues ao aluno.

13. VERIFICACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Os critérios de Aprovacdo, Reprovacdo e enguadramento em Regime
Excepcional encontram-se na RESOLUCAQ 02/2021.

14— TECNICAS DE ESTUDO

Relacionamos alguns itens que julgamos importantes aos ingressantes no nivel
superior em relacdo a metodologia de estudo a ser adotada para um bom acompanhamento
das disciplinas cursadas. S&o instrucdes gerais para auxilia-los no curso que escolheram
e para o qual foram selecionados entre muitos candidatos. A relevancia de cada item ira
variar de acordo com a personalidade do
estudante e a natureza do assunto a ser
estudado.

O aspecto basico é que o estudo
num curso superior € uma atividade
extremamente séria, que envolve mais que
simplesmente  executar regularmente  0S
trabalhos solicitados. Espera-se que o
aluno dedique parte significativa de seu tempo e energia aos estudos e atividades
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diretamente relacionadas a eles. As aulas podem ndo esgotar todos os assuntos, mas
pretendem expor conceitos fundamentais, com o objetivo de facilitar o estudo individual
posterior. Por isso, 0 comparecimento as aulas deve ser complementado por estudo
individual.

15-ALOCACAO DO TEMPO

O aluno deveré organizar o proprio estudo. Muitos trabalhos poderdo ser extensos
e solicitados em longo prazo. Se o aluno ndo gerenciar adequadamente o seu tempo,
podera ndo conseguir terminar suas tarefas nos prazos estabelecidos.

16 —- ORGANIZACAO DO ESTUDO (ndo presencial)

a) Sejaorganizado

Ser organizado € fundamental para o processo de adequacdo da rotina

em relacdo aos estudos a distancia. E imprescindivel encontrar maneiras

de organizar os seus dias, semanas e meses se quiser ser mais produtivo. X
\\\\

b) Crie uma lista de prioridades

E preciso atentar-se para quais obrigagBes sdo mais urgentes, possibilitando identificar o
que deve ser realizado com certa prioridade e o que pode ser deixado para depois - com
0 cuidado de ndo deixar de lado o que ndo é tdo imediato.

c) Tenha foco e disciplina

Ter foco e disciplina também ajuda a melhorar o rendimento
estudando a distancia, visto que nos estudos online é facil ficar
perdido e deixar tudo para depois, ocasionando a perda dos
prazos.

d) Monte um cronograma de estudos

Uma dica infalivel para organizar a sua rotina € ter um cronograma bem realista para os
seus dias, que inclua tanto a parte académica quanto 0s seus outros afazeres. Divida o
tempo de estudo para cada matéria e tente reservar um horario fixo para estudar.

e) Evite perder os prazos

Respeitar 0s prazos nos estudos online é primordial para evitar que 0 seu tempo seja

desperdicado. Afinal, esse é um dos bens mais valiosos para quem tem uma rotina corrida
e precisa conciliar os estudos com outras atividades.

f) Tenha um local apropriado para estudos

Procure um lugar onde vocé consiga se concentrar e que todo o seu material esteja ao
seu alcance, evitando assim muitas paradas e interrupgoes.
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g) Tenha equilibrio

Estudar bastante € essencial para quem quer ter éxito nos

estudos, porém, € preciso ter equilibrio. Defina seu A 7

cronograma de estudos com sabedoria, definindo um tempo ¢ ~N

que seja proveitoso para cada disciplina, e, caso ndo consiga, Tt
. it . =i

peca o auxilio de um pedagogo.

h) Crie mecanismos de motivacao

Utilize a sua criatividade o quanto puder. Vocé pode mesclar conteudos mais faceis com
os mais dificeis, misturar o estudo de uma disciplina mais te6rica com outra mais pratica.
O que importa é ndo deixar de cumprir 0s seus objetivos por falta de disposicéo.

1) Tire as suas duvidas

i E essencial tirar as ddvidas sobre o contetdo quando elas

surgirem. Elas ndo podem ser o motivo para afetar a sua

» | produtividade, nem atrapalhar o seu entendimento das

{ disciplinas. Acesse os foruns de discussdao, mande e-
N7/

2

&\

l‘| S

/A mails para o professor, converse com 0s seus colegas na

| plataforma etc.

S -

j) Seja independente

Os cursos a distancia proporcionam mais liberdade,
porém exigem que o aluno seja mais independente
para definir o ritmo e a maneira de estudo que mais
se adequam. No entanto, uma maior autonomia
acaba demandando mais organizagdo, disciplina e
responsabilidade.

k) Conte com a tecnologia

E uma Gtima opcdo para melhorar os seus resultados. Existem muitos aplicativos que
podem ser explorados, contanto que vocé tenha o cuidado de usar esses recursos a seu
favor.

|) Aproveite as tarefas coletivas para aprender

Trocar experiéncia e conhecimento com outros colegas € de um valor inestimavel nos
momentos de adquirir conhecimento.

18


https://blog.unyleya.edu.br/dicas-de-estudo/7-aplicativos-de-estudo-que-todo-universitario-deveria-usar/

m) Tenha momentos de descanso

Preze também pelos momentos de descanso,
pois eles sdo essenciais para recarregar as
energias, preparando 0 corpo e a mente para
um novo dia focado no seu plano de estudos.
Boas noites de sono e lazer também fazem
parte de uma vida saudavel!

Fonte: https://blog.unyleya.edu.br/dicas-de-
estudo/15-dicas-para-melhorar-seu-rendi mento-estudando-a-distancia/#2_Seja_organizado

17 - REPRESENTACAO ESTUDANTIL

A turma devera escolher dois representantes. Estes devem ser alunos responsaveis,
assiduos, comprometidos com a vida académica, com 0 curso e com a turma, além de
apresentar um bom relacionamento com as pessoas.

18 —ATIVIDADES EXTRACURRICULARES

O IFMG dispde de varias opgOes de atividades que 0s
alunos podem exercer ao longo do curso. Essas atividades sdo
importantes para a formagdo do aluno. S&o exemplos de atividades
extracurriculares:

18.1 - GRUPOS DE ESTUDOS:

GEBIER — Grupo de Estudos em Cerveja

GENA - Grupo de Estudos em Nutricdo Animal
GEAS - Grupo de Estudos em Animais Silvestres
GEAVI - Grupo de Estudos em Avicultura

NEPF — Nuleo de Estudos e Pesquisa em Forragens
NEEQ - Nulceo de Estudos em Equideocultura
GEPAD - Grupo de Estudos em Administracéo
GEA - Grupo de Estudos em Astronomia
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GEQUALI — Grupo de Estudos em Qualidade de
Alimentos

GEBOV - Grupo de Estudos em bovinocultura

NEL - Nucleo de Estudos em Logistica

GEFIB - Grupo de Estudos em Genetica, Fisiologia e
Botanica

GESA- Grupo de estudos em solos agricolas

GESP - Grupo de Estudos Sinas e Processos

NES - Ndcleo de Estudos em Suinos

CASEMP - Ndcleo de Estudo em Culturas Anuais,
Sementes e Pesquisa

GECOOFEE - Grupo de Estudos em Catfeicultura
GEEPPR - Grupo de Estudos, Extensdo e Pesquisa em Pequenos Ruminantes
GEPAM - Grupo de Estudos em Preservacdo Ambiental

ATOM - Grupo de Estudos em Robotica

GEPAAC: Grupo de Estudos em Produtos Artesanais e Agroecoldgicos da Canastra
GruCE: Grupo Canastra Empreendedora

\Vocé pode consultar 0s grupos que cadastrados na pagina da Coordenadoria de
Educacdo e Extensdo (CEE) no link: https://www.bambui.ifmg.edu.br/portal/grupos-de-
estudos

18.2 - EVENTOS: No IFMG, os alunos e professores sdo responsaveis por varios
eventos, dentre eles, a Semana de Ciéncia e Tecnologia, FestMilho, Encontro de Nutricao,
Semanas de Ciéncias Agrarias, Exatas e Gerenciais etc. No periodo de ENP, os eventos
podem ser marcados conforme as  orientacbes  constantes no  link:
https :/Amww.bambui.ifmg.edu.br/portal/uncategorised/orientacoes-sobre-a-
transmissao-de-live-streaming

18.3 - BOLSAS PIBIC/PIBEX: Estas bolsas sdo
ofertadas aos alunos a partir do 3° periodo, devendo
0 professor ter projeto selecionado por uma
comissdo. O aluno deverd trabalhar 20 horas
semanais no projeto de pesquisa/extensao

5 18.4 - BOLSA PIBID- Esta bolsa é ofertada aos

alunos das licenciaturas a partir do ingresso no curso,

; devendo o professor ter projeto selecionado pela

CAPES. O aluno devera trabalhar 12 horas semanais
no projeto de iniciacdo a docéncia nas escolas do municipio.
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18.5 - MONITORIA: As atividades de monitoria no IFMG - Campus Bambui, que sdo
ofertadas aos alunos que apresentam dificuldades em
determinados conteudos, podem ser remuneradas ou Vvoluntarias.
A partir de alguns indicadores como, por exemplo, alto indice de
reprovacgdo, os professores apontam a necessidade de monitores
para suas disciplinas e, a partir deste levantamento, os alunos que
tém interesse em atuar como monitores passam por um pProcesso
seletivo conforme edital publicado semestralmente no portal da
instituicéo.

19. ACESSO AO SISTEMA ACADEMICO
Para acessar o Sistema Académico, basta clicar no link:

https//meu.ifmg.edu.br/corpore.net/Login.aspx

20 - COMISSAO DISCIPLINAR

A Comissdo Disciplinar do Corpo Discente (CDCD) é o 6rgdo de assessoramento
direto da Diretoria-Geral responsavel por zelar pelo cumprimento do disposto no
Regulamento Disciplinar do Corpo Discente do Campus Bambui (RESOLUCAO N° 8
DE 20 DE MARCO DE 2018).

21. INFORMACOES IMPORTANTES

* Para que as solicitagdes do aluno sejam atendidas,
este deve respeitar 0s prazos e datas fixados pelo
calendario escolar (disponivel no site do campus);

*Sempre que possivel, o aluno deve visitar o site da
Instituicdo  (www.bambui.ifmg.edu.br/portal/),  pois
encontrara informacGes atualizadas;

* Em caso de duvidas, o aluno deve procurar a CADP (Coord. de Assuntos Didaticos e
Pedagdgicos).
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22 - TELEFONES e E-MAILS UTEIS

Geral: 3431-4900

Portaria; 3431-4937

Gabinete do Diretor-Geral: 3431-4966

Diretoria de Ensino: 3431-4901/ diretoriadeensino@ ifmg.edu.br

Coord. de Assuntos Didaticos e Pedagdgicos: 3431-5614 /4922 /5405 / 5404 / 5617
cadp.bambui@ifmg.edu.br

Biblioteca: 3431- 4931 / yuri.mourdo@ ifmg.edu.br

Registros Escolares dos Cursos Superiores: 3431- 4974
secretaria_tecnicos.bambui@ ifmg.edu.br 9
Diretoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacgdo: 3431- 5413

dippg.bambui@ ifmg.edu.br @

Diretoria de Extensdo, Esporte e Cultura: 3431-4987 /
direc.bambui@ ifmg.edu.br

Coordenadoria de Assisténcia Estudantil: assistenciaestudantil.bambui@ ifmg.edu.br

Elaboracédo: Coordenadoria de Assuntos Didaticos e Pedagogicos
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23 - REFERENCIAS

https//www.bambui.ifmg.edu.br/portal/ultimas- noticias/resolucao-02-2021-diretrizes-
enp
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